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2 Introduction 
 

2.1 Purpose 
The purpose of this document is to instruct users on the functionalities of Order Management 
System that can be used to perform the desired task using the system. It details step by step 
procedure of all implemented functionalities in Order Management System.  

2.2 Target Audience 
This Manual has been prepared to provide guidance to the users of Order Management 
System. This document is targeted for external users of NEPSE (Brokers) carrying out trading 
transactions on day to day basis.  

 

2.3 Glossary 
 

Term Definition 

TMS Trading Management System 

NOTS NEPSE Online Trading System 

DNA Direct NOTS Access 

LTP Last Traded Price 

CLI Client 

CNC Cash & Carry 
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3 Application Creation and UCC Generation 
 नयााँ लगानीकर्ााले आफ्नो सम्पूणा व्यतिर्गर् वववरण (KYC) सम्बन्धिर् ब्रोकरलाई 

दिनपुने हुधछ | त्यसपतिछ सम्बन्धिर् ब्रोकरले र्पाइको Account  र UCC बनाई दिनुहुधछ 
| 

 पुरानो लगानीकर्ााले समरे् िेहायको वववरण सम्बन्धिर् ब्रोकरलाई प्रिान गरी अतिनवाया 
रुपमा UCC Generation गरेपतिछ मात्र Account प्राप्र् गना सककधछ | 

 व्यतिर्गर् लगानीकर्ाा : नागररकर्ा न, नागररकर्ा जारी ममतिर्, नागररकर्ा जारी न्जल्ला 
 संस्थागर् लगानीकर्ाा:  Registration Number, Registration Date, Registered District. 
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4 TMS Login 
 

4.1 Create Password 

 यदि र्पाई पदहलो पल्ट Login गिै हुनुहुधछ भने, र्पाई ले र्ल Fig. 4.1.1 दिईएको जस्र्ो 
Email  (र्पाईको Registered Email) मा प्राप्र् गनुा हुधछ | 

 
   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Fig. 4.1.1. Create Password Link 

 

नोट : Registration गिाा र्पाईको Email दिक छ छैन verify गनुाहोला | यदि पदहलेनै registered 
हो भने आफ्नो correct Email account ब्रोकरलाई दिनु भएको छ वा छैन यककन गनुाहोला | 
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 Create Password link मा Click गनुाहोस | Fig. 4.1.2 मा िेखाए 
जस्र्ो URL मा password र Confirm Password राख्नहुोस | 









Fig. 4.1.2. Create Password 
 
नोट: Password length 5-10 र कम्र्ीमा one caps, one special character and 1 digit हुनुपछा |  
 
 
 

 Submit मा Click गनुाहोस | र्ल िेखाए जस्र्ो success message िेख्नसक्नुहुधछ |  
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 नया Password set भैसकेपतिछ  Fig. 4.1.3 मा िेखाएजस्र्ो email confirmation आउाँछ 



Fig. 4.1.3. Email Confirmation for Password Creation 
 

4.2 TMS Login 
 

 TMS Login गना ब्रोकरले दिएको address (URL) प्रयोग गनुापने छ |
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

Fig. 4.2.1. TMS Login 
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नोट : आफ्नो सम्बन्धिर् ब्रोकरसंग TMS Login URL verify गनुाहोला | 

4.2.1 Forgot Password (Reset Password) 
 

 यदि र्पाईले password बबमसानु भयो password reset गना आफ्नो TMS URL को login 
पेजमा  जानुहोस | 

 forgot password मा Click गनुाहोस | 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Fig. 4.3.1. Click Forgot Password 

 Username र registered email राखु्नहोस |  

 

 
 
 
 
 
 
 
 

१ 

 
 
 
 
 

२ 
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१ र्पाईको username 

२. र्पाईको password  

 
 
Fig. 4.3.2. Enter Details for Forgot Password 
 

 
 
Fig. 4.3.3. Link Sent to Mail 
 

 Password reset link Fig. 4.3.4 मा िेखाए जस्र्ै र्पाईको email मा आउाँछ |  
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 Fig. 4.3.4. Password Reset Link in Mail 
 

 

Reset link मा Click गनुाहोस | र्ल िेखाए जस्र्ै URL मा password राखी submit गनुाहोस | 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Fig. 4.3.5. Reset Password 
 
 

 Password reset confirmation भएको जानकारी र्पाईको email आउाँछ| 
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Fig. 4.3.6. Email Confirmation for Changed Password 
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5 Order Management 
 

5.1 DNA Login 
 

 Order राख्न ुआतिि र्पाईको ब्रोकरले DNA Login भएको छ छैन हेनुाहोस 
|  DNA Login भएको वा नभयको एककन गना र्पाईको screen को top 
right मा हररयो बत्ती बलेको हुनुपछा |   

 

 
 

 यदि छैन भने र्पाइको सम्बन्धिर् ब्रोकरलाई सम्पका  गरी DNA Login गना लगाउनुहोस ्| 
 DNA Login नभएको अबस्थामा र्पाइले Order Entry गिाा यस्र्ो खालको Error 

Message आउछ “ME not logged in” | 
 

नोट: DNA login ले TMS र नेप्सेको मसस्टम बीच कारोबारको लागी connection 
गराउने काम गिाछ | 

 

 
 

5.2 Order Entry 
 

5.2.1 Buy Order 
 
 

 Order Management -> Buy order मा जानुहोस  |Fig 5.2.1.1 मा िेखाएको Screen बाट 
लगानीकर्ााले Order राख्न सक्छन ्| 

 यो Screen बाट लगानीकर्ााले  Order राख्न सक्नु हुनेछ | 
 यसमा िेरै प्रकारका market sessions हुधछन ्जुन आफ्नो समय अनुसार enable 

हुधछन ्| जस्र्ै continuous, pre-open, odd-lot Order राख्न सककधछ Fig 5.2.1.1  मा 
िेखाए जस्र्ै Buy को लागग screen को top right Corner मा click गनुाहोस | Buy 
को लागग screen मा तिनलो रंग  आफै आइराखेको हुधछ | 
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Fig. 5.2.1.1 Order Placement Screen 

 

 सम्बन्धिर् लगानीकर्ााको  Client Name र Client Code आफै आउछ |. 
 order राख्नभुधिा अगाडी order type select गनुाहोला | order type िईु प्रकारका छन ् 

१. Limit २. market 
Limit मा दिएको valid price range अनुसार मलू्य राख्न्न सककधछ | 
market मा price राख्न्न ममल्िैन | बजारको मूल्य अनुसार आफै कायम हुधछ |  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Fig. 5.2.1.2. Place Buy Order 
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 Instrument Type मा Equity छाधनुहोस ् |Security Symbol छाधनुहोस ् |
Security छानी सकेपतिछ सम्बन्धिर् trading parameters िेख्न सककधछ  |
हेनुाहोस Fig . 5.2.1.3 |  

 
 

 
 
Fig. 5.2.1.3. Select Instrument Type 
 

नोट :- Price Valid Low Price & Valid High Price को बीचमा र multiple 

of tick size मा हुनुपछा  |Quantity multiple of Board Lot Quantity मा 
हुनुपछा  |सम्बन्धिर् security को Last Traded Price लाई LTP भतिनधछ 
| 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Fig. 5.2.1.4. Enter Quantity and Price 
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 Order राखखसकेपतिछ 5.2.1.5 मा जस्र्ै success message िेख्न सककधछ  | 
 

 
 
Fig. 5.2.1.5. Order Placing Successful  
 
 Order राखखसकेपतिछ सम्बन्धिर् लगानीकर्ााको order book मा हेना सककधछ   | Order 

Management- > Order Book. मा जानुहोस   |हेनुाहोस Fig 5.1.2.6.   
            

 सम्बन्धिर् लगानीकर्ााको सबै orders हेनासक्नुहुधछ  |जबसम्म order 
Matched/Partially matched/rejected हुाँिैन र्बसम्म Order status ‘Open’ 
रहधछ  | 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
Fig. 5.1.2.6. Order Book 
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5.2.1.1 Completely Matched Buy Order 

 

 उही security को लागी counter sell order राख्नहुोस   | quantity र best price ममल्यो 
भने order completely matched हुधछ र status completed हुधछ  |counter order 
फरक लगानीकर्ााले राख्नपुछा   |  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Fig. 5.2.1.1.1. Order Status Complete 
 

 Order को Details हेना को लागग Action bar  को view icon मा Click गनुाहोस| 
 Order completely matched भैसकेपतिछ total quantity र traded quantity बराबर हुधछ 

र remaining quantity 0 हुधछ  |हेनुाहोस Fig 5.2.1.1.1 |  
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Fig. 5.2.1.1.2. Order Details 
 

 Order matched भैसकेपतिछ Trade पुरा हुधछ र सम्बन्धिर् लगानीकर्ााको Trade Book 
मा िेख्न सककधछ  |Trade Management- > Trade Book मा जानुहोस  | 
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Fig. 5.2.1.1.3. Trade Book 
 
 
 

5.2.1.2 Partially Matched Buy Order 

 

 यदि समान मुल्य र्र फरक order Quantity भएको खण्डमा Same Security को 
लागग partially matched हुधछ| 

 अब कुनै Security को लागग Buy Order राख्नहुोस| 
 

 
 
Fig. 5.2.1.2.1. Place order 
 

 Order Sucessifully राखी सकेपतिछ सम्बन्धिर् लगानीकर्ााको Order Book मा गएर 
बस्छ |Order को Status Open िेखखधछ |  
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Fig. 5.2.1.2.2. Order Status OPEN 
 

 Counter Sell order उही मूल्यमा आउने बबवत्तकै (उही Security र्र फरक ककत्ता ) 
त्यो order आंमसक (Partial) रुपमा Match हुधछ | यहााँ Counter Sell order को 
संख्या 10 हुधछ, त्यही भएर Traded quantity 10 हुधछ र बाकक संख्या ५ हुधछ जुन 
र्ल Fig मा िेखाइएको छ| 

 
 
Note: In partially traded order, Remaining quantity= Total quantity- Traded quantity as shown 
in above figure. Remaining quantity will be traded as per counter orders that will come with 
the same price. If there is any quantity left to be traded at the end of the day, the remaining 
quantity will be automatically cancelled. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Fig. 5.2.1.2.3. Order is Partially Traded 
 

 बाकी order संख्याहरु match र्ब हुधछ जब Next counter order हरु आउछ र बाकी 
order संख्या match हुधछ| 

 Match नभएको order quantity माकेट बधि भैसकेपतिछ automatically cancel हुधछ| 
 order partially matched भैसकेपतिछ सम्बन्धिर् लगानीकर्ााको trade book मा Match 

Quantity को कारोवार  मात्र िेखखधछ| 
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Fig. 5.2.1.2.4. Trade Book 

 
 

5.2.2 Sell Order 
 

 Order Management -> Sell order मा जानुहोस  |Fig. 5.2.2.1. मा िेखाएको Screen बाट 
लगानीकर्ााले Order राख्न सक्छन ्| 

 अदहलेको लागी Continuous market session checked छ छैन हेनुाहोस अतिन Fig 5.2.1.1  

मा िेखाए जस्र्ै Sell को लागग screen को top right Corner मा click गनुाहोस |  
Sell Order को लागग screen मा रार्ो रंग  िेखखधछ |  
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Fig. 5.2.2.1. Place Sell Order 
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 सम्बन्धिर् लगानीकर्ााको  Client Name र Client Code आफै आउछ | 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Fig. 5.2.2.2. Select Order Type 

 

 Instrument Type मा Equity छाधनुहोस ् |Security Symbol छाधनुहोस ् |
Security छानी सकेपतिछ सम्बन्धिर् trading parameters िेख्न सककधछ  |
हेनुाहोस Fig . 5.2.2.3|  

 

 trade quantity, trade price and disclosed quantity (Optional) राख्नहुोस  |disclosed 
quantity मा राखखएको quantity मात्र िेख्न सककधछ र कम्र्ीमा 10% quantity  
disclosed हुनुपछा  |validity मा Day छाधनुहोस ्र Place order मा click गनुाहोस  | 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Fig. 5.2.2.3. Enter Quantity and Price 
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 Order राखखसकेपतिछ सम्बन्धिर् लगानीकर्ााको order book मा हेना सककधछ   | Order 
Management- > Order Book. मा जानुहोस   |  

 जबसम्म order Matched/Partially matched/rejected हुाँिैन र्बसम्म 
Order status ‘Open’ रहधछ  | 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Fig. 5.2.2.4. Order Book 

5.2.2.1 Completely Matched Sell Order 

 उही security को लागी counter Buy order राख्नहुोस   | quantity र price ममल्यो भने 
order completely matched हुधछ र status completed हुधछ  |counter order फरक 
लगानीकर्ााले राख्नपुछा   |  

 
 

 
 
Fig. 5.2.2.1.1. Trade Complete 
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 Order completely matched भैसकेपतिछ total quantity र traded quantity बराबर हुधछ 
र remaining quantity 0 हुधछ| मागथ को Figure मा िेख्न सक्नुहुधछ| 

 Order Detail  हेना Action bar को view icon मा Click गनुाहोस  | 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Fig. 5.2.2.1.2. Order Details 
 
 

 Order matched भैसकेपतिछ Trade पुरा हुधछ र सम्बन्धिर् लगानीकर्ााको Trade Book मा 
िेख्न सककधछ  |Trade Management- > Trade Book मा जानुहोस  | 

 
 
Fig. 5.2.2.1.3. Trade Book 
 

 

5.2.2.2 Partially Matched Sell Order 

 यदि समान मुल्य र्र फरक order Quantity भएको खण्डमा Same Security को 
लागग partially matched हुधछ| 

 अब कुनै Security को लागग Buy Order राख्नहुोस| 
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Fig. 5.2.2.2.1. Place Sell Order 
 
 

 Order सफलर्ापुवाक राखी सकेपतिछ सम्बन्धिर् लगानीकर्ााको Order Book मा गएर 
बस्छ |Order को Status Open िेखखधछ |  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Fig. 5.2.2.2.2. Order Status OPEN 
 

 

 Now, once a counter buy order comes with different order quantity for same security 
and at same price, the order will be partially matched .Here, counter sell order is of 
order quantity 10, so traded quantity is 10 and remaining quantity is 8 as shown in 
below figure. 
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Fig. 5.2.2.2.3. Order Partially Traded 
 

 Match नभएको order quantity माकेट बधि भैसकेपतिछ automatically cancel हुधछ| 
 order partially matched भैसकेपतिछ सम्बन्धिर् लगानीकर्ााको trade book मा Match 

भएको Quantity मात्र िेखखधछ| 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Fig. 5.2.2.2.4. Trade Book 
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5.3 Edit Orders (Buy/Sell) 
 

5.3.1 Edit Open Order 
 

 प्रयोगकर्ााले open मा रहेको order हरु आफै ममलाउन सक्नेछन ्| सो गनाको लागी 
order book मा click गरी open order tab मा click गरी गना सककधछ | 

 order ममलाउनको लागी open order मा गई order मा edit मा click गनुाहोस   
जुन action bar मा रहेको edit icon मा गएर click गनुा सककधछ | 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Fig. 5.3.1.1. Edit Open Order 
 

 edit order मा click गरीसकेपतिछ एसले लगानीकर्ाालाए त्यसको respective order 
को order entry window मा लाग्नेछ | 

 

 
 
Fig. 5.3.1.2. Edit Order Screen 
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 आफुले चाहेको अनुसार order मा change गरी place order मा click गनुाहोस |  

 पररवर्ान भएको order कारोबार को लागी बस्न जाधछ | order को status ‘NEW’ 
हुन जाधछ र सो बुझ्न order book मा गई हेना सककधछ | 

 

नोट : रदहरहेको order ( existing order ) को quantity, price र validity हरु मात्र 
पररवर्ान गना सककनेछ | 

 
 
 

5.3.2 Edit Partially Traded Order 
 

 लगानीकर्ााले आंमिक रूपमा match भएको order पररवर्ान गना सक्नेछन | सो 
पररवर्ान order कारोबार हुन बाकी रहेको order को मात्रा मा गना सक्नेछन | 

 आंमिक रूपमा match भएको order गई edit icon (जुन action bar मा रहेको छ) 
मा click गनुाहोला | 

 
 
Fig. 5.3.2.1. Edit Partially Traded Order 
 

 edit icon clicked गररसकेपतिछ एसले लगानीकर्ाालाए सो order को Order Entry 

window मा लाग्ने छ | 
नोट : आंमिक रूपमा कारोबार भएको order हरु sell order  हुन | 
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Fig. 5.3.2.2. Edit Order Screen 
 
 

 लगानीकर्ााले आफुले चाहे अनुसार order मा पररवर्ान गरी place order मा click 
गना सक्नेछन |  

 order चाहेअनुसार पररवर्ान भई कारोबारको लागी बस्नेछ | order book मा गई 
पररवर्ान गरेको order को status हेना सककनेछ र सो order को status “आंमिक 
रुपमा कारोबार” नै हुनेछ | 

 
 
 

5.4 Cancelled Order (Buy/Sell) 
 

5.4.1 Cancel Open Order 
 

 लगानीकर्ााले manually open order cancel  गनासक्छन  | 
 त्यसको लागी buy/sell order को cancel छाधनुहोस ्| Action bar को cancel icon मा 

Click गनुाहोस |  
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Fig. 5.4.1.1. Cancel an Open Order 

 
 

 
 
Fig. 5.4.1.2. Confirm Cancellation 
 

 

 त्यसपतिछ order को status ‘cancelled’ मा change हुधछ  | 
 cancelled order T rading को लागी उपलब्ि हुिैन |  
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Fig. 5.4.1.3. Order Status Changed to CANCELLED 
 
 
 

5.4.2 Cancel Partially Traded Order 
 

 लगानीकर्ााले  partially traded buy/sell order  cancel गना सक्छन  |order 
quantity जुन trade गना बाकक छ त्यो मात्र cancel गना  सककधछ   |  

 Order Book मा जानुहोस ्|  
 partially traded order मा गई action bar को cancel मा click गनुाहोस  |  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Fig. 5.4.2.1. Cancel a Partially Traded Order 
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Fig. 5.4.2.2. Confirm Order Cancellation 
 
 

 order cancel गिाा order को status cancelled भएर बस्छ |partially traded 
order को बाकक रहेको quantity trading को लागी उपलब्ि हुिैन |  

 

 
 
Fig. 5.4.2.2. Order Status Cancelled 
 
 

5.4.3 Order Cancelled at the End of Day (Buy/Sell) 
 

 market close भएपतिछ  सबै  open and partially traded order हरु र 
unmatched order हरु automatically cancelled हुधछन ्| 
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5.5 Rejected Order (Buy/Sell) 
 order reject हुनुको कारणहरु order र्ोकेको मापिण्ड पुरा नगरेको tms अथवा ME 

ले order reject हुधछ | 
 Rejected order verify गना order book मा जानुहोला जहा order को status 

REJECTED िेखखधछ | 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Fig. 5.5.1. Order Rejected 
 

 Rejected order को EXCHANCE ORDER ID हुिैन  |     
 Rejected को details हेना action bar को view icon मा click गनुा |  

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Fig. 5.5.2. Order Details 
 

order वववरण हेना |  

 कारोबार वववरणमा गएर हेनुाहोला | 


